
โครงการได้รับอนุมัต ิ

ผู้รับผิดชอบโครงการนำส่งใบเสนอราคา 
ตามรายการที่ไดร้ับอนมุัติงบประมาณโครงการ 

เจ้าหน้าที่จัดทำรายงานจัดซื้อ / จดัจ้าง 

รายงานจัดซือ้ / จัดจ้าง อนมุัติผู้รับผิดชอบโครงการ
ดำเนนิการจัดโครงการสิน้สุดตามกำหนด 

ผู้รับผิดชอบโครงการรวบรวมนำส่งใบสำคัญ /ใบเสรจ็  
เพื่อหักลา้งเงนิยืมทดรองจ่าย 

เจ้าหน้าที่รวบรวมเอกสารเพื่อส่งงาน 
การเงินนำไปหักล้างเงนิยมืทดรองจ่าย 

สิ้นสุดกระบวนการ 

รองอธิการบดีฝ่ายกจิการนกัศึกษา พิจารณาลงนาม 

งานพัสดุกองงานวิทยาเขตพระราชวังสนามจันทร์ 
ตรวจสอบเอกสารและนำเสนอขออนุมัต ิ

รองอธิการบดี พระราชวังสนามจนัทร ์
พิจารณาอนุมตัิ  

แก้ไขเอกสาร 

รองอธิการบดีฝ่ายกจิการนกัศึกษา พิจารณาลงนาม 

งานพัสดุกองงานวิทยาเขตพระราชวังสนามจันทร์ 
ตรวจสอบเอกสารและนำเสนอขออนมุัติ 

รองอธิการบดี พระราชวังสนามจนัทร ์
พิจารณาอนุมตัิ  

แก้ไขเอกสาร 

ขั้นตอนการจัดทำรายงานจัดซื้อ/จัดจ้าง และขออนุมัติเบิกจ่าย 
เงินกองทุนพัฒนานักศึกษา มหาวิทยาลัยศิลปากร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบใบสำคัญ / ใบเสร็จ และจัดทำเอกสาร
ขออนุมัตแิละเบิกจ่ายเงนิ 

 


