
เอกสารปรับปรุงเมื่อ มีนาคม 2562 

 

*โปรดระบุข้อมูลการติดต่อและวันที่ลงนามให้ครบถ้วนมิเช่นนั้นจะถือว่าเอกสารไม่สมบูรณ์ 

 

แบบขอยืมเงินทดรองจ่าย 
            (งบประมาณรายจ่ายจากกองทุนพัฒนากจิการนักศกึษา มหาวิทยาลัยศิลปากร) 
          

วันท่ี     

 

1. เรียน  รองอธิการบดีฝ่ายกิจการนักศึกษา 
 ด้วย [  ] นางสาว [  ] นาย         รหัสนักศึกษา         
ขอยืมเงินทดรองจ่ายจากองค์กรนกัศึกษา เพื่อใช้จ่ายในโครงการ         
ในวันท่ี       สถานท่ี         
ของบประมาณจ านวน   บาท (                   ) 
  

 ในการนี้ ภายใน 15 วันหลังเสร็จสิ้นโครงการแล้วข้าพเจ้าจะคืนเงินทดรองจ่ายด้วยใบส าคัญหักล้างเงินยืม พร้อมทั้งรูปเล่มสรุป
โครงการสมบูรณ์และแนบแผ่น CD สรุปโครงการมาด้วย 
 

 ทั้งนี้ ข้าพเจ้ารับทราบและยินดีปฏิบัติตามประกาศคณะกรรมการบริหารกองทุนพัฒนากิจการนักศึกษา มหาวิทยาลัยศิลปากร       
เรื่อง หลักเกณฑ์ และเง่ือนไขการใช้จ่ายเงินกองทุนพัฒนากิจการนักศึกษา มหาวิทยาลัยศิลปากร ข้อท่ี 6 เมื่อด าเนินการโครงการเสร็จสิ้นแล้ว 
ให้ผู้รับผิดชอบโครงการ หรือหัวหน้าโครงการ หรืออาจารย์ที่ปรึกษา รวบรวมเอกสารหลักฐาน (ตามข้อที่ 6.1,6.2 และ ข้อที่ 6.3)                
แก่กองกิจการนักศึกษา เพื่อส่งใช้เงินยืมแก่กองคลังต่อไป อนึ่งใบส าคัญคู่จ่ายที่น ามาหักล้างเงินยืมจ่ายและใบส าคัญอื่นๆ ที่น ามาเบิกจ่ายต้อง
มีลายมือช่ือเจ้าของโครงการนั้นๆ รับรองการจ่ายเงินในใบเสร็จรับเงินทุกฉบับ หากมีการกระท าความผิดจะได้รับโทษตามข้อบังคับ
มหาวิทยาลัยศิลากร ว่าด้วยวินัยนักศึกษา พ.ศ. 2535 ข้อ 4.3 การกระท าทุจริตอันเป็นการเสื่อมเสียร้ายแรงแก่มหาวิทยาลัย ถือว่าเป็น   
การกระท าผิดวินัยนักศึกษาอย่างร้ายแรง มีโทษสูงสุด คือ พ้นสภาพการเป็นนักศึกษา 
 

 จงึเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาด้วย จะขอบคุณยิ่ง 
 

     
(    ) 

ท่ีปรึกษาโครงการ 
โทร.     

    วันท่ี     
 
 

     
(    ) 

เหรัญญิกโครงการ 
รหัสนักศึกษา    
โทร.     
วันท่ี     

 

     
 (    ) 

ผู้รับผิดชอบโครงการ 
รหัสนักศึกษา    
โทร.     
วันท่ี     

2. เรียน   นายก/อุปนายกองค์การนักศึกษา 
 พิจารณาเห็นชอบและให้ยืมเงินทดรองจ่าย 
 

3. เรียน   เจ้าหน้าที่หน่วยการเงินฯ  
 องค์การนักศึกษาได้ตรวจสอบโครงการและงบประมาณ    
    ถูกต้องเรียบร้อยแล้ว 
 

     
(    ) 

เหรัญญิกองค์การนักศึกษา 
วันท่ี     

 

     
(    ) 

นายก / อุปนายกสโมสรนักศึกษา 
วันท่ี     

 
4. เรียน  รองอธิการบดีฝ่ายกิจการนักศึกษา 
 เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติเงินยืมทดรองจ่ายโครงการ 
    และจะได้ด าเนินการต่อไป 
 

5. การพิจารณาอนุมัติ 
 [  ] อนุมัติ   [  ]  ไม่อนุมัติ 
 

     
(    ) 

เจ้าหน้าท่ีหน่วยการเงินฯ 
วันท่ี     

 

     
(    ) 

รองอธิการบดีฝ่ายกิจการนักศึกษา 
วันท่ี     
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