
เอกสารปรับปรุงเมื่อ มีนาคม 2562 

 

แบบขอความอนุเคราะห์ออกหนังสือราชการ 
 

          

วันท่ี     

 
1. เรียน  รองอธิการบดีฝ่ายกิจการนักศึกษา 
 ด้วย [  ] องค์การนักศึกษา [  ] สโมสรนักศึกษา [  ] ชมรม [  ] กลุ่มกิจกรรม        
ก าหนดจัดโครงการ           รหัสโครงการ    
ในวันท่ี       สถานท่ี         
มีความประสงค์ขอความอนุเคราะห์ออกหนังสือราชการ เพื่อใชป้ระสานงานหน่วยงานภายนอกจัดกิจกรรมและโครงการ จ านวน    ฉบับ ดังน้ี 
[  ] หนังสือขอความอนุเคราะห์        [  ] หนังสือขออนุญาต          [  ] หนังสือขอรับการสนับสนุน        [  ] หนังสือรับรอง     [  ] หนังสือขอขอบคุณ     
[  ] อื่น ๆ (ระบ)ุ               
โดยได้แนบบันทึกข้อความระบุรายละเอียดความต้องการต่าง ๆ รวมถึงข้อมูลการติดต่อผู้ประสานหน่วยงานงานภายนอกมาพร้อมแล้วน้ี 
  
 จงึเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาและด าเนินการต่อไป จะขอบคุณยิ่ง 
 
 

     
(    ) 

ท่ีปรึกษาโครงการ 
โทรศัพท์     
วันท่ี     

 
**โปรดแนบบันทึกข้อความรายละเอียดและเอกสารที่เกี่ยวข้อง 

     
(    ) 

ผู้รับผิดชอบโครงการ 
รหัสนักศึกษา    
โทรศัพท์     
วันท่ี     

     
 (    ) 

นายกสโมสรนักศึกษา/นายกองค์การนักศึกษา 
รหัสนักศึกษา    
โทรศัพท์     
วันท่ี     

 
 

2. เรียน  รองอธิการบดีฝ่ายกิจการนักศึกษา 
 เพื่อโปรดพิจารณา 

3. การพิจารณาอนุมัติ 
 [  ] เห็นชอบและโปรดด าเนินการ  [  ] ไม่เห็นชอบ 
 

     
(    ) 
งานส่งเสริมและพัฒนาศักยภาพนักศึกษา 

วันท่ี     
 
4. เอกสารรับคืน 
             [  ] รับเอกสารเรียบร้อย 
 

     
(    ) 

ผู้รับผิดชอบโครงการ 
วันท่ี     

 

     
(    ) 

รองอธิการบดีฝ่ายกิจการนักศึกษา 
วันท่ี     
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