
ขั้นตอน กระบวนการ ด าเนินงาน 
หน่วยกีฬาและนันทนาการ  งานส่งเสริมและพัฒนาศักยภาพนักศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

  

 

 

 

 

 

  

 

 

 

  

 

 

 

ผู้ที่เกี่ยวข้อง /ผูร้ับผดิชอบด ำเนินกำร ขั้นตอน / กระบวนกำรด ำเนินงำน 

ให้บริกำรสนำมกีฬำ 

เริ่มกระบวนกำร 

ขั้นตอน / กระบวนกำรด ำเนินงำน 

กำรขอใช้พื้นที่สนำมกีฬำ 

เริ่มกระบวนกำร 

ลงทะเบียนกำรใช้สนำมกีฬำ 

ช่องทำง (ONLINE) / (ONSITE) 

ตรวจบัตรประจ ำตัวนักศึกษำ  
หรือบัตรประจ ำตัวบุคลำกร 

ตรวจเครื่องแบบชุดกีฬำ 

(ต้องเหมำะสมกับชนิดกีฬำและสถำนท่ี) 

ตรวจสอบตำรำงกำรจองเพื่อรับบริกำรสนำมกีฬำ 
(สำมำรถรำยงำนตัวก่อนเวลำ 10 – 15 นำที) 

ตรวจสอบควำมเรียบร้อยขณะก่อนใช้บริกำรและ
หลังใช้บริกำร 

ท ำแบบประเมินควำมพึงพอใจหลงักำรรับบริกำร 

เสร็จสิ้นกระบวนกำร 

ติดต่อ ประสำนงำน เจำ้หน้ำท่ีเพื่อลงเวลำใน
กำรจองพื้นที่เพ่ือจัดกิจกรรม 

เสนออนุมัตโิครงกำรและน ำเอกสำรน ำส่ง 
กองกิจกำรนักศึกษำเพื่อขอใช้สถำนท่ี 

อนุมัติให้ใช้สถำนท่ี 

ก ำกับ ดูแล ติดตำม กำรใช้สถำนที่ก่อนและหลัง 

ท ำแบบประเมินกำรรับบริกำรสถำนท่ี 

เสร็จสิ้นกระบวนกำร 

นักศึกษำ / หน่วยกีฬำฯ 

นักศึกษำ / หน่วยกีฬำฯ 

หน่วยกีฬำและนันทนำกำร 

หน่วยกีฬำและนันทนำกำร 

นักศึกษำ / หน่วยกีฬำฯ 

นักศึกษำ  


